WSPOLPRACUJ ZDALNIE, PODPISUJ
LEGALNIE*

Przeniesienie biura asystentki do $Swiata wirtualnego to
odpowiedZz na potrzeby nowoczesnego biznesu. Przedsiebiorcy
dziatajacy w sieci, m.in. wirtualny asystent(-ka) powinna miec
wiedze, jak pracujac zdalnie podpisywac¢ umowe legalnie, czyli
zgodnie z prawem. Bo cho¢ wydaje sie to dziwne podpis
podpisowl nierodwny.

Na pierwszy rzut oka wydaje sie, ze pandemia stworzyta
podwaliny wspétpracy na odlegtos¢. Nic bardziej mylnego.
Epidemia COVID-19 jedynie dynamicznie przyspieszyta rozw0j
pracy online. Trendy zwigzane =z delegowaniem zadan
freelancerom w trybie zdalnej pracy oficjalnie zapoczatkowano
na poczatku lat 90. Za pionierki pracy w formie wirtualnej
asysty uwaza sie Anastazje Brice (Anastacia Stacy Brice) oraz
Christine Durst. W Polsce praca w trybie zdalnym czy
korzystanie z zewnetrznych freelancerdw przez wiele lat byta
kojarzona wytgcznie z korporacjami. Obecnie jednak, miedzy
innymi gtdéwnie dzieki pandemii, polscy przedsiebiorcy coraz
czesSciej korzystaja ze zdalnego wsparcia.

Wirtualne wsparcie

Mianem wirtualnego pracownika czy wirtualnej asystentki
okresla sie osoby, ktdére wspierajg innych przedsiebiorcéw
zdalnie, a wspdtpraca zawierana jest na warunkach umowy B2B.
Zakres kompetencji wirtualnych asystentek(-6w) odzwierciedla
szerokie spektrum dziatan. Wspdipraca obejmuje czynnosSci
administracyjne (m.in. wystawienie faktur, obstuga
korespondencji mailowej, posprzedazowa obstuga klienta,
prowadzenie kalendarza) oraz czynnosci techniczne (m.in.
zatozenie i ustawienie systemu do wysytki newslettera,
konfiguracja wtyczki na stronie internetowej, instalacja
certyfikatu SSL, zatozenie wizytowki w Google).
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Prawa autorskie do tworczosci
wirtualnej asysty

Wraz ze wzrostem popularnos$ci zawodu wirtualnej asystentki(-
ta) zwiekszyt sie zakres czynnos$ci wykonywanych w ramach
wspOtpracy zdalnej. Obecnie delegowane zadania objety takze
obszar dziat*an kreatywnych. 0soby zajmujgce sie wirtualna
asystg wspierajg nie tylko w dziat*aniach techniczno -
administracyjnych, ale zajmujg sie takze:

» tworzeniem grafik lub kroétkich nagran wideo,

= planowaniem kampanii promocyjnej,

= przygotowywaniem ofert,

- sktadaniem e-bookoéw,

»przygotowywaniem tres$ci postow do medidw
spotecznosciowych,

= pisaniem artykutéw blogowych,

czy tworzeniem opiséw produktéw do sklepdw online.

Nic wiec dziwnego, ze w ramach umowy o wspdiprace zdalnag
zaczeto dodawad¢ postanowienia regulujgce przeniesienie
autorskich praw majatkowych. Wszak predzej czy pdzniej efektem
pracy wirtualnej asysty bedzie utwér chroniony prawem
autorskim.

Przedmiotem prawa autorskiego jest kazdy przejaw dziatalnosci
twéorczej o indywidualnym charakterze, ustalony w
jakiejkolwiek postaci, niezaleznie od wartosci, przeznaczenia
1 sposobu wyrazenia (utwor).

Art. 1 Ustawa o prawie autorskim 1 prawach pokrewnych



Umowa o wspoitprace

Zdalne wsparcie wymaga e-rozwigzan. Nic wiec dziwnego, ze
umowy zawierane z wirtualnymi asystentkami(-mi) sg zawierane
réowniez w formie online — najczeSciej przez wymiane skandw
dokumentdéw lub w formacie PDF. Coraz popularniejszym
rozwigzaniem staje sie réwniez wykorzystanie podpisu
elektronicznego.

Forma dokumentowa

Skany dokumentéw, dokumenty w formacie PDF czy Word,
wiadomosci e-mail, audio czy wideo to przyktad formy
dokumentowej.

Do zachowania dokumentowej formy czynnosci prawnej wystarcza
ztozenie oSwiadczenia woli w postaci dokumentu, w Sposdéb
umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajgcej oswiadczenie.

Art. 77(2) Kodeks cywilny

Swietnym rozwigzaniem wykorzystania formy dokumentowej okazata
sie réwniez wymiana dokumentdéw podpisanych zwyktym podpisem
elektronicznym (np. e-podpis Autenti). Jednak nalezy mie¢ na
uwadze, ze niektdre czynnosci prawne (np. zawarcie umowy)
wymagajg dla swojej skuteczno$ci formy pisemnej.

Forma pisemna

Forma pisemna jest bardzo czesto mylona z formg dokumentowg. Z
formg pisemng mamy do czynienia wolwczas, gdy sktadany jest
wtasnoreczny podpis (np. na umowie).

Do zachowania pisemnej formy czynnosci prawnej wystarcza
ztozenie wtasnorecznego podpisu na dokumencie obejmujgcym
tres¢ oswiadczenia woli. Do zawarcia umowy wystarcza wymiana
dokumentdéw obejmujgcych tresc¢ oswiadczen woli, z ktoéorych
kazdy jest podpisany przez jedng ze stron, lub dokumentow, z
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ktorych kazdy obejmuje tresc¢ oswiadczenia woli jednej ze
stron 1 jest przez nig podpisany.

Art. 78 § 1 Kodeks cywilny

Wymég zachowania formy pisemnej stat sie do$¢ ktopotliwy przy
zdalnej wspétpracy. Forma pisemna wymusza na kontrahentach
fizyczng wymiane papierowej umowy, na ktdrej kazda ze stron
musi z*ozy¢ wtasnoreczny podpis. Wysytanie papierowych
dokumentéw w formie +tradycyjnej Kkorespondencji jest
czasochtonne, a przy licznych wspoétpracach moze okaza¢ sie
takze dos¢ kosztowne. Réwnolegle, bezpieczenstwo prawne
wymiany dokumentéw w tej formie bywa podawane w watpliwosc¢.

Forma pisemna pod rygorem niewaznos$ci

Niektdére czynnosSci prawne wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Przyktadem sg umowy o przeniesienie autorskich
praw majatkowych. W przypadku wirtualnej asysty moze to by¢
dodatkowa umowa lub tez umowa o wspétpracy zawierajaca juz
postanowienia regulujagce przeniesienie autorskich praw
majatkowych do utworéw powstatych w ramach wspétpracy, czyli
jeden z pierwszych dokumentdédw podpisywanych z nowym klientem.
Warto, wiedzie¢ jak jg podpisac poprawnie!

Umowa o przeniesienie autorskich praw
majatkowych

Umowa o przeniesienie autorskich praw majatkowych to
postanowienia umowne, w ramach ktorych twdérca przenosi na
nabywce autorskie prawa majgtkowe do stworzonego przez siebie
utworu. Na przyktadzie wirtualnej asysty to wirtualna
asystentka przenosi na klienta autorskie prawa majatkowe do
stworzonego dzieta (np. grafiki, tekstu, wideo, zdjecia).

Umowa o0 przeniesienie autorskich praw majgtkowych wymaga
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Skutkiem



jej niezachowania jest to, ze do przeniesienia autorskich praw
majgtkowych po prostu nie dochodzi.

Pomimo rozszerzenia zakresu $wiadczonych ustug w trybie
zdalnym oraz dodania w umowie o wspétpracy online postanowien
0 przeniesieniu autorskich praw majatkowych, nie kazdy zdaje
sobie sprawe, ze zwykly podpis elektroniczny i kwalifikowany
podpis elektroniczny, to nie jest to samo.

Umowa o przeniesienie autorskich praw majgtkowych wymaga
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Art. 53 Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych

Czy wystarczy zwykty podpis
elektroniczny?

W przypadku wiekszo$ci uméw rzeczywisScie wystarcza zwykty
podpis elektroniczny. Jednak w przypadku uméw o przeniesienie
autorskich praw majatkowych nie bedzie on skuteczny. Tylko
kwalifikowany podpis elektroniczny jest réwnowazny podpisowi
wtasnorecznemu.

Poznaj podstawowe rdéznice

Rodzaj dokumentu Rodzaj podpisu

Umowa bez przeniesienia autorskich praw
majgtkowych (np. umowa o wspdétpracy,
umowa zlecenia, umowa 0 dzieto)

 skan dokumentoéw
 zwyktly e-podpis

Umowa z przeniesieniem autorskich praw |e* wtasnoreczny podpis

majgtkowych (np. umowa o wspdéipracy, * kwalifikowany
umowa zlecenia, umowa o dzieto) podpis elektroniczny
Umowa powierzenia przetwarzania danych * skan dokumentéw

osobowych (umowa z RODO)  zwyktly e-podpis
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e skan dokumentéw

Umowa o zachowaniu poufnos$ci (NDA) _
 zwyktly e-podpis

Dowiedz sie wiecej na temat rodzajow podpisdéw elektronicznych
i zasad ich wykorzystywania. Pobierz e-booka Autenti pobierz

tutaj

Podpis kwalifikowany

Swietnym rozwigzaniem, zaréwno dla wirtualnej asysty, jak i
dla ich klientéw jest kwalifikowany podpis elektroniczny. To
przyktad formy elektronicznej. Opatrzenie umowy kwalifikowanym
podpisem elektronicznym sprawia, ze zdalnie podpisane
dokumenty sg poprawnie podpisane w Swietle prawa. W praktyce
oznacza to tyle, ze jezeli umowa zawiera postanowienia o
przeniesieniu autorskich praw majgtkowych, to taka umowa moze

by¢ zawarta przy pomocy kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. Taka umowe podpisujesz bez wychodzenia z
domu, z kazdego miejsca na Swiecie.

Do zachowania elektronicznej formy czynnoSci prawnej
wystarcza ztozenie osSwiadczenia woli w postaci elektronicznej
1 opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. 0swiadczenie woli ztozone w formie elektronicznej jest
rownowazne z oswiadczeniem woli ztozonym w formie pisemnej.

Art. 78(1)81 Kodeks Cywilny

Szes¢ korzysci wykorzystywania
kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

» Innowacyjnos¢ i prostota dziatania

= 0szczednos¢ czasu

» Obnizenie kosztdéw prowadzenia dziatalnos$ci

» Mozliwos¢ podpisania umowy w dowolnym czasie i miejscu
na Swiecie
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= Bezpieczenstwo — gwarancja integralnosci dokumentu i
weryfikacji podpisujgcego
 Ekologia 1 wsparcie idei #paperless

Podsumowanie

Umowe mozesz zawrze¢ w dowolnej formie — ustnie, w formie
dokumentu, na pismie czy elektronicznie. Jezeli jednak umowa
zawliera postanowienia o0 przeniesieniu autorskich praw
majgtkowych, to umowa musi by¢ zawarta w formie pisemnej.

Strony takiej umowy maja dwa wyjs$cia. Mogg dokument wydrukowad
i podpisa¢ wtasnorecznym podpisem lub umowe w wersji
elektroniczne]j podpisad kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Firma Autenti umozliwia zakup i podpisywanie
dokumentoéw miedzy kontrahentami w zaleznos$ci od ich potrzeb.

W ofercie firma Autenti posiada:
= e-podpis Autenti

= Zzaawansowany e-podpis Autenti
- podpisy kwalifikowane

Oferowane przez Autenti kwalifikowane podpisy elektroniczne
pozwalajg sprosta¢ wymogom zachowania formy elektronicznej i
tym samym pisemnej.

Wirtualna Asystentko, Wirtualny Asystencie zapamietaj, ze gdy
forma pisemna wymagana jest pod rygorem niewaznosci, tylko
podpis kwalifikowany jest jak wtasnoreczny podpis.

Firma Autenti obje*a patronat nad tym wpisem.

AUTENTI
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Niniejszy artykut ma charakter wytgcznie edukacyjny i nie
stanowi porady prawnej, ani opinili prawnej. Zapoznaj sie z
notg prawng.

Stan prawny na dzien: 18.10.2022 r.
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